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OSTİM Teknik Üniversitesi Sınav Uygulama Usul ve Esaslarının belirlenmesi ve yayımlanması 
Dersliklerin, laboratuvarların ve özel sınıfların bilgilerinin toplanması
Bölüm veya programların ders listesinin, sınıf/şube ve öğrenci sayısının, sınav tipinin ve gözetmenlerin sayısının belirlenmesi
Sınavlarla ilgili özel sınıf ve öğrenci taleplerinin toplanarak taslak çizelgenin oluşturulması ve kontrolünün yapılması
Sınav çizelgesinin ilgili birimlere iletilmesi ve sınav gün ve saatinden önce sınav salonlarının sınava hazır hale getirilmesiyle sınavın uygulanması
Sınav sorularının hazırlanması, basılması, kullanılacak ise optik form, kağıt ve zarf temini
Sınav belgelerinin eksiksiz teslim edilmesi
Öğretim üyelerinin ve gözetmenlerin sorumlu olduğu sınavlara atanması ve açılan sınavların ve öğretim üyesi bilgilerinin öğrenci bilgi sistemine girilmesi
Öğretim üyelerinden sınav, süre/şube sayısı bilgilerinin toplanması
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