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Tasinabilir Ortam Yonetimi ve imhasi Politikasi

1. Tasinabilir ortamlarin (basili evrak, disk, CD / DVD, flash bellek gibi) imhasi Bilgi Yénetim Daire
Bagkanligi nezaretinde gergeklestirecektir.

2. ilgili basili evrakin sahipleri / sorumlulari saklama siiresi dolan evraki kagit imha makinesi ile
imha eder ve imhaya tabi tiim evrakin listesi tutanak ile imzalanarak kayit altina alirlar.

3. Elektronik tasinabilir ortam (harici disk / flash bellek) sadece tasima amaciyla kullanilir, uzun
streli veri depolama amaci ile kullanilmaz. Uzun siireli depolama siireci “Dosya sunucusu”
Uzerinde yonetilir.

4.  Kurulusicinde daha dnceden baska bir kullanicinin bilgisayari farkli personelin kullanimina
verilmeden énce formatlanir. Onceki kullanici calismalari ve dosyalari yedeklenir.

5.  Elden gikarilacak bilgisayarlarin diskleri kurulus disina ¢ikmadan 6nce sékilerek muhafaza
altina alinir.

6. Bozuk / kullanim siiresi dolmus diskler parcalanarak imha edilir. imha edilmeden énce
Gzerindeki kurumsal bilgilerin mimkiinse yedegi alinmis olmalidir.

7. Elden c¢ikartilan techizat envanterden disilir.

8.  Tasinabilir ortamin imhasinda (USB, Harici Disk) icerisindeki veriler silindikten sonra
parcalanarak yapilir. Bu imha islemleri tutanak ile kayit altina alinacaktir.

9. Parcalanan diskler ve tasinabilir cihazlarin pargalari elektronik atik olarak lisansli bertaraf
firmasina tutanak ile teslim edilir.

10. Kisisel verilerin imhasi gerceklestirilecegi zaman Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi
dikkate alinarak imhalar gerceklestirilmeli ve gerceklestirilen imhalar kayit altina alinmaldir.

11. Kisisel verilerden saklama siireleri dolan veri olup olmadigi 6 ayda bir kontrol edilmelidir.

12. Elektronik cihazlarin imhasina karar verilmesi durumunda depolama alanlar (harddisk)
cikartilarak bilgi islem personeline teslim edilmelidir. Cikartilan depolama alanlari bilgi islem
personeli kontroliinde saklanmalidir.

13.  Gerek duyulmasi halinde atik hale gelen elektronik cihazlar Cevre ve Sehircilik Bakanligi’'ndan
atik elektrikli ve elektronik esya isleme konusunda lisansa sahip firmalar ile s6zlesme
yapilarak, imha islemleri yapilabilir. Bu tarz durumlarda teslim edilen imha edilecek driin
bilgisi imha Tutanagi Formu ile kayit altina alinmalidir.

14. ihtiya¢ duyulmadigina karar verilen dokiimanlar uygun metotlarla (kagit 6gitiicii, yakma vb.)
imha edilmelidir.

15.  Gizli olarak tanimlanan (s6zlesme, fatura, kisisel veri iceren, sartnameler, veri, dokiiman vb.)
dokiiman ve kopyalari, misvedde olarak kullanilmamali ve imha edilmelidir.

16. Kisisel veri barindirilan ortamlarin yeniden kullaniimasi gereken durumlarda, eski verilere
tekrar erisimin engellenebilmesi icin 6zel wipe (silme) uygulamalari kullaniimalidir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Oktay iGCi Murat TUNCEL Sileyman ISLAMOGLU
Teknik Destek Muduri Daire Baskani Genel Sekreter

Sayfal/l



