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1. AMAC

OSTiM Teknik Universitesi biinyesinde yapilan Ders Programlarinin Hazirlanmasi ve Ogretim
Elemanlarinin Ders Yukinlin Belirlenmesi sirecinin gerekliliklerini  belirlemek Uzere
dokiimante edilmistir.

2. KAPSAM
OSTiM Teknik Universitesi akademik ve idari birimleri tarafindan bu siire¢ tanimi
uygulanacaktir.

3. SUREC TANIMI
3.1.ilgili ddnemde aktif programin ders listesinin belirlenmesi
3.2.Her bir ders icin ders (bolim/birey) sorumluluklarinin belirlenmesi
3.3.Haftalik ders programlarinin yapilmasi
3.4.Acilan derslerin ve sorumlu 6gretim Uyelerinin ilgili ist akademik birime génderilmesi
3.5.Derslerin yapilacagi dersliklerin belirlenmesi
3.6.Acllan derslerin, subelerinin, kontenjanlarinin ve sorumlu 6gretim Gyelerinin 6grenci

bilgi sistemine girilmesi

3.7.0gretim elemanlarinin ders yiikiiniin belirlenmesi
3.8.0lusturulan formlarin ¢iktisinin imzalanarak onaya génderilmesi

4. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Madde Akademik | Boliimler | Akademik | Rektoérliik | Ogrenci Ogrenci
Numarasi Birimler Personel isleri D. B.

3.1 A

3.2 A B

3.3 A

3.4 S A B

3.5 S A

3.6 S A

3.7 S A

3.8 A B B S

A: Ana Sorumlu; En az her satir igin bir tane olmal
B: Bilgilendirilen; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
D: Danisilan; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
S: Sorumlu; Her satir icin 0 veya daha ¢ok olabilir
5. GIRDILER
e lgili ddbnemde programlarda agilmasi gereken dersler
e Sozlesmede belirtilen asgari ders yiki miktari ve 6gretim elemanlarinin sézlesme
esaslari
e YOK Mevzuatinda belirtilen asgari ders yiikii miktar
e Universite disindan ders verecek DSU 6gretim elemanlarinin listesi, verebilecekleri
dersler ve saatler
e Birimlerin Ders Plan ve icerik Listeleri
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Ogretim Uyesi talepleri

Ogrenci talepleri

On kosullu ders durumu

Se¢meli/Zorunlu Ders Listesi

Ders Verilebilecek Saatler

Bir onceki donemde 6grencilerin kaldiklari ders listesi ve alttan ders alma listeleri
Ogretim Elemani ve Dersi Alan Ogrenci Sayilari,

Mevcut Derslik ve Laboratuvar Sayisi ve Kapasitesi,

Ders ¢akisma verisi

Ders verilebilecek dershane, laboratuvar ve 6zel sinif miktari
Paydas memnuniyet bildirimleri

CIKTILAR

Haftalik plani hazirlanmis ders programlari

Tespit edilmis ders yikleri

Derslik, Laboratuvar ve Ozel Dershane ihtiyac Durumu
DSU Ogretim Elemanlarina Odenecek Ucret Tablosu
Yeni Ogretim Elemani ihtiyaci

iLGIiLi SURECLER

Miifredat belirleme sireci

Fiziki yapi idame sireci

Ogretim liyesi atama ve yiikseltme
Butce Sureci

PERFORMANS KRITERLERI

Ders ylkinin 6gretim elemanlari arasinda dengeli dagilimi

Akademik personel memnuniyet orani

Derslik kullanim orani

Programin koduyla verilen derslerin bolim disi 6gretim elemanlarinca karsilanma orani
(disaridan gorevlendirilen hoca sayisi/toplam hoca sayisi)

DSU Ogretim elemanlarina ddenecek iicret toplami

REFERANSLAR

YOK Mevzuati
Ana Yonetmelik
S6zlesme

Kalite Politikasi
YOKAK Kurumu
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10. KAYITLAR
e internet
e OBS
e ProQ
e MS Office
e Siber glivenlik olanaklari
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Prof. Dr. Sare SAHIL
Mimarlik ve Tasarim
Fakdiiltesi Dekani

ilknur ALSAHIN
Yonetim Sistemleri Koordinatori

Prof. Dr. Unsal SIGRI
Rektor Yardimecisi
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